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Apresentacao

Com base em um Unico cendrio de negdcios, os alunos aprendem como aplicar os
principais recursos do Word, Excel e Powerpoint a tarefas especificas e desafios do
mundo real, ajudando-os a entender a relevancia, o contexto e as conexdes com o
poder e a utilidade do Microsoft Word, Excel e Powerpoint. Ao desenvolver proficiéncia
no Word, os alunos expandirdao suas habilidades de comunicacao escrita, obterdo
informacdes valiosas sobre estratégias para obter clareza e impacto e criarao
documentos que transmitam de forma clara e eficaz suas mensagens e ideias.
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