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Alterar o email pessoal no Moodle

Como alterar

Algumas funcionalidades no Moodle dependem de ter o seu email institucional correctamente
definido no seu perfil no Moodle. O email que deve constar no seu perfil € o email com o
seguinte formato: pxxxx@ulusofona.pt ou pxxxx@ulp.pt. S6 assim tera acesso a todos os
servigos disponiveis no Moodle, nomeadamente ao agendamento de sessdes Zoom / Colibri a
partir do Moodle.

|

RECENT ~ PORTUGUES - PORTUGAL (PT) ~ Q A I ‘§.

@& Painel do utilizador

i ' perst
& Perfil

/ E Pauta
Minhas disciplinas

® Mensagens

Com estrela - Ordenar por Nome da disciplina o
b P P & Preferéncias

) # Lusofona
# Acesso Internacional 200/21

£+ Moodle antigo

# Digital Analytics [Marketing Digital] - 2020 & Sair

De seguida aceda a roda dentada que esta no topo direito

=2 RECENT~  PORTUGUES - PORTUGAL (PT) ~ Q A .,
& o - Restaurar pagina para os valores predefinidos Personalizar esta pagina
ainel do util Pe
About Me Courses Edit Profile \ ¥
Location
V PT
_
e 2



Escolha a opcgéao editar perfil
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Confirme a alteracao

Atualizar Perfil Cancelar

Tera que confirmar a alteragao do email



Caonta de utilizador / Editar perfil

Foi pedida uma alteracdo do e-mail © _ para: @ulusofona.pt. Por questSes de seguranca, € enviada uma mensagem para o
novo e-mail para garantir que este |he pertence. A alteracdo de e-mail tera efeito assim que abrir o URL enviado na mensagem.

Continuar

Ird receber um email na conta que definiu. Basta clicar no link existente no email que recebeu

Confirmacao de atualizacao de e-mail em E-Learning COFAC Inbox
'Ndo responda para este enderego (via E-Learning COFAC)' via =777 =%"~@ulusofona.pt = ' @ulusofona. pt=>
tolaccd ™

A Portuguese ~ > English =  Translate message

Canofa) MaleieT S S

Foi pedida uma alteracdo de e-mail na sua conta de utilizador em E-Learning
COFAC.
Por favor, abra o URL recebido no seu navegador para confirmar a mudanca.

Para gualguer questdo, por favor, contacte o suporte através de:
suporte aplicacional@ulusofona.pt

https:/fsecure grupolusofona ptiulhtfmoodle/user/emailupdate. php?key=weGsUWidxZhgwCNDzr1a&id=23

4 Reply all 4. Reply ®» Forward

Ao clicar ira ser redireccionado para o Moodle com uma mensagem de sucesso



¥ O e-mail do utilizador ; foi atualizade com sucesso para | 7 T@ulusafona.pr.

Moodle 3.6.10

Uma nova verséo do Mooedle, mais amigavel e moderna que além de um novo design

oferece novas funcionalidades a estudantes e docentes, contribuindo assim para um ensino
ainda mais proximo das necessidade atuais.

Agendar sessdes Zoom / Colibri no Moodle

Como agendar

A nova integragao entre o Zoom / Colibri e o Moodle permite:

e O agendamento de sessdes directamente a partir do Moodle;
e A consulta das sessdes por disciplina
e Que os alunos consultem as sessdes por disciplina a partir do Moodle

Para agendar sessdes Zoom / Colibri a partir do Moodle devera ativar o modo de edigao e
escolher a opgao + Adicionar uma atividade ou recurso

+ 18 de fevereiro - 24 de fevereiro & \ & Editar ~

+ Adicionar uma atividade ou recurso



Da lista de atividades escolha a opcéo Ferramenta Externa

B35 u o
Adicionar uma atividade ou recurso
ATIVIDADES A atividade Ferramenta LTI (Learning Toals
Interoperability) permite aos alunos interagir
Base de dad
& D s=dedades com recursas de aprendizagem e atividades
(®) G Chat que se encontram alojados noutros sites, Por
exemplo, a ferramenta LTI pode
g Ferramenta
[ proporcionar acesso a um navo tipo de
® “ﬁl externa
atividade ou a materiais de aprendizagem de
o @ Foeaiin wmareditara:
& O Glossario Para criar uma atividade de ferramenta LTI, &
necessério um fornecedor de ferramenta
o @ Inquérito 5
phceictiaa que suparte LTI (Learning Tools
Interoperability). Um professor pode criar
Qo Liggo uma atividade ferramenta LT ou usar uma
ferramenta configurada pelo administrador
o Pacote SCORM g
da plataforma.
o Q Sondagem
As atividades ferramenta LTI diferem dos
o T recursos URL em alguns aspetos:
o Trabalbo « Asferramentas LTI 30 desligadas do
contexto, isto €, ndo tém acesso a
O 0 Wiki fopaCEes Sob o o ueisaa
o @ Workshop ferramenta, como o nome da disciplina,
instituicdo e utilizador:
s Asferramentas LTI permitem ler, stualizar
RECURSOS R
e apagar notas associadas 4 atividade;
O 0 Ficheiro - configuragSes das ferramentas LTI
rriadiima ligaria fiiusl snres n e sits &
Adiciol Cancelar

Na configuracéo da ferramenta adicione um nome sugestivo e na opgao Ferramenta
pré-configurada escolha a opgao Colibri

p Expandir tudo

¥ Geral

O Name:daatindade Agendamento de sessdes Zoom

© Ferramenta pre- | Automatico, com base no URL da ferramenta B I

sty Automatico, com base no URL da ferramenta

Selecionar contetdo

© URL da ferramenta



W NemEE ayidade Agendamento de sessées Zoom

© Ferramenta pré- \ Colibri

configurada
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Por fim grave as alteragdes e volte a disciplina

b

Guardar alteracbes e voltar a disciplina Guardar alteracdes e mostrar Cancelar

Na disciplina bastara clicar na nova atividade criada

@ Antincios /

Agendamento de sessGes Zoom

Devera agora ter acesso a janela de agendamento do Zoom / Colibri.

Agendamento das aulas Zoom

200m

Your current Time Zone is (GMT+00:00) Universal Time UTC. £

All My Zoom Meetings/Recordings Schedule a New Meeting

Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room

Show my course meetings only

Start Time Topic
Toda -
y Disciplina de Demonstragéo 2021
11:00 AM
Tomorrow =
Disciplina de Demonstragéo 2021
11:00 A

Cloud Recordings

Meeting ID
897 3019 616

Start
3
846 2102 263
: Start

Get Training B

Delete

Delete

(]
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Os agendamentos realizados no contexto do Moodle sdo especificos para cada disciplina.
Caso pretenda convidar alguém para uma das aulas, basta enviar o link ao convidado. O link
esta disponivel em cada sesséo.

Categorias de perguntas

Os testes no Moodle, tal como os testes em papel, sdo compostos por questdes. Tal como os
testes em papel, os testes no Moodle podem incluir diferentes tipos de questdes. Estas podem

ser organizadas por tipo, como por exemplo:

e Perguntas de desenvolvimento;
e Perguntas de escolha multipla;
e Perguntas de verdadeiro ou falso;

e Entre outras....

Ou, por exemplo, podem também ser organizadas por tematica ou de qualquer outra forma que

faca sentido no ambito da disciplina. Exemplos:

e Perguntas de desenvolvimento de Economia
e Perguntas de interpretacéo;

e Perguntas sobre o tépico XYZ

e Efc...

Como o Moodle € um sistema digital, as perguntas que criamos para a nossa disciplina podem
ser usadas em qualquer outro teste e em qualquer outra disciplina em qualquer ano lectivo.
Antes de criar testes use 5 minutos para pensar no tipo de questdes que pretende criar e como

as pode organizar.

O Moodle permite a criagdo de Categorias de perguntas para o auxiliar a organizar as
perguntas que vai criando de modo a ser mais simples em cada teste incluir as perguntas que

pretende. Parece dificil mas nao é.



Para aceder as Categorias de Perguntas devera aceder as definicbes da sua disciplina e

escolha a opgdo Mais. Veja imagem mais abaixo

= Q & & PAULO QUARESMA FERRERA 6 -

Disciplina de Demonstracéo —— =
Peinel do uTiza Discibha B r ! cé
T
& C
:
1
» 9 . * impa
5 de maio - 11 de maio \ 1 Reciclagen

12 de maio - 18 de maio

19 de maio - 25 de maio

26 de maio - 1 de junho

Na pagina seguinte escolha a op¢ao Categorias

= Q & & PAULO QUARESMA FERRERA & -

Disciplina de Demonstragdo

Painel do utilizado Discipiina: Demo

" da disclplin
estaurc
Importar
mpo
Relatdrios
Base de dados de
perguntas
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Na Categoria Ascendente escolha Nivel de Topo. Deste modo as suas categorias ndo sdo
dependentes de nenhuma outra categoria. Podera depois alterar isso criando sub-categorias

para cada categoria. Exemplo:

e Categoria: Perguntas de Desenvolvimento
o Sub-Categoria: Perguntas sobre Comércio Internacional

o Sub-Categoria: Perguntas sobre Impostos sobre o Comércio Internacional

Para criar uma categoria:

1. Escolha como categoria Ascende: Nivel de topo de....
2. Atribua um nome a categoria;

3. Faca Adicionar categoria.

= Q @ 5 PAULO QUARESMA FERRERA & ~
L4
©

Categorias de perguntas de 'Disciplina:
* Categoria predefinida de
categoria predefinida para perguntas pariihadas no contexto 'Marketing do Desporto-15572 [Gest. Mar

G —

Adicionar categoria

Depois deste passo, podera comecar logo a criar as suas perguntas para que as possa mais
tarde adicionar aos testes, ou podera optar por criar um teste primeiro e adicionar as perguntas
as categorias que criou (pode a qualquer momento voltar a este ecra e adicionar mais

categorias) durante a elaboracao do teste. Para este manual vamos optar por criar o teste (ou

11



estes) primeiro. Para tal sera necessario voltar a disciplina. Pode voltar a disciplina utilizando a
navegacgao que aparece no topo (por baixo do nome da disciplina.). Devera constar o nome ou

abreviatura da disciplina. Neste caso em particular a abreviatura € Demo (Demonstragao)

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplinas Demo Base de dados de perguntas Categorias
Perguntas Categorias Importar Exportar
(7}

Criar e configurar um teste

Para adicionar um teste a uma disciplina sera necessario activar o modo de edicéo.

Q A& ®: PAULO QUARESMA FERREIRA & -

Arquivos Moodle (ERISA, ISCAD e INP): =

Disciplina de Demonstracdo o
ditar configuragaes
Painel do utilizador Disciplinas Demo \ | & Ativar modo de edicao |

T Filtros
& Configu

rar a Pauta
[}) Cépia de seguranca
1 Restaurar

1 Importar

€ Limpar

@ Reciclagem

£ Mais...

5de maio- 11 de maio

12 de maio - 18 de maio

o Teste exemplo

19 de maio - 25 de maio

26 de maio - 1 de junho
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Depois de activado o modo de edicado podera adicionar uma actividade ou um recurso. Os

testes sao consideradas actividades.

Q & i PAULO QUARESMA FERREIRA

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplinas Demo

Editar ~

+ = Antncios ¢ Eclitar ~ &

+ Adicionar umg atividade ou recurso

+ S5de maio- 11 de maio ¢ \ Editar =

+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ 12 de maio - 18 de maio « Editor ~
+ ] Teste exemplo ¢ Edlitar ~ &

+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar uma atividade ou recurso

‘ + 19 de maio - 25 de maio ¢ Editor ~

Da lista de actividades escolha Teste. Faca Adicionar no botdo em baixo.

\ FERREIRA '

Adicionar uma atividade ou recurso

Disciplina de Demon o=

Painel do utilizader [ Disciplinas / Demo

Editar =

+ %EJ Antincios & Férum Editar ~ &

+ Adicionar uma afividade ou recurso

+ 5 de maio - 11 de maio « Editar ~
k + Adicionar uma afividade ou recurso

i e SC
+ 12 de maio - 18 de maio » sondager Eclitar ~

+ M Teste exemplo ® M Tere Editar ~ &
) IV + Adicionar uma afividade ou recurso
&+

+ 19 de maio - 25 de maio # %p  Worksnop Edifer ~
RECURSOS + Adicionar uma atividade ou recurso

+ 26 de maio - 1 de junho » Editar ~

13



Quando criamos um teste, temos em primeiro lugar que configurar o Teste. S6 depois é que
poderemos adicionar questdes. Uma correcta configuragdo do teste é fundamental para que o
teste decorra nas melhores condi¢des. Existem varias op¢des de configuragdo. Neste manual

vamos ter em conta 6 elementos que consideramos muito importantes.

Descrigcao do Teste

A descricao do teste requer a definigdo de um nome para o teste (pode ser alterado a qualquer
momento). Podera ser adicionada uma descricdo do teste com o resumo das caracteristicas do
teste. E um texto escrito pelo docente que devera estar visivel na pagina da disciplina. Para tal

nao se esqueca de activar a opgao “Mostrar descrigao na pagina da disciplina”

— Q & ®E PAULO QUARESMAFERREIKA& -

Expandir lude

AQUI TEXTO COM INFORMACOES SOBRE O TESTE
DATAS, N° DE PERGUNTAS, SE AS ERRADAS DESCONTAM, TEMPO LIMITE PARA A REALIZACAO

14



Disponibilidade e duragao do teste

A disponibilidade e duragao do teste permitem configurar o periodo de tempo em que o teste se

encontra disponivel para realizagéo por parte dos alunos.

As opgodes indicadas com o numero 1 referem-se ao dia e hora inicial e final em que o aluno

pode realizar o teste . Do mesmo modo que as avaliagbes presenciais tém dia e hora

marcados, no Moodle é também possivel e aconselhavel que se limite o intervalo de tempo

para a realizagao do teste.

Q & & PAULO QUARESMA FERRERA & -

No exemplo abaixo, o teste tem 2 horas de duragao e pode ser realizado entre as 11h e as 13h

do dia 26 de maio.

Abrir o teste em

Fechar o teste em

26 %

maio

maio

2020

2020

LL3

00

00

N =

4

]
V'l
td

&

Adi

var
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Para que o aluno tenha 2 horas para realizar o teste tera que o iniciar as 11h. Quem tenha
iniciado o teste as 12h45 so tera 15m para realizar o teste. Com estas definicdes, o Moodle ira
encerrar o teste automaticamente as 13h caso o aluno ndo o tenha ainda submetido.. Neste
caso é importante que sejam definidas as regras para os alunos que, chegados ao limite de

tempo, ndo tenham feito a submissao do teste. Existem 3 op¢des:

Quando o tempo termina ; ; 5 - ;
GQuand empio: 2 As tentatfivas em aberto sdo submetidas automaticamente Q/’T—’

1. As tentativas em aberto sdo submetidas automaticamente
2. E permitido um tempo extra para submeter, mas sem alterar respostas
As tentativas devem ser submetidas antes do tempo terminar, ou ndo serao

consideradas

Por defeito a opcao 1 esta seleccionada. Deste modo, as respostas dos alunos que nao

tenham submetido o teste a tempo ficardo guardadas e poderao ser avaliadas pelos docentes.

Para além do intervalo de tempo para a realizagao do teste, podemos também limitar o tempo
de realizacao depois de iniciada a tentativa de realizacdo do teste. Neste exemplo, dentro do
intervalo de tempo definido, o aluno dispde de 20 minutos para realizar o teste. Do mesmo
modo que foi ilustrado no exemplo anterior, um aluno que inicia o teste as 12h50 s6 tera 10m

para o realizar.

mpo limite A+ ey
Temp t 2] . . | WAlvar oe——

20 minutos

16



Avaliacao
Na avaliacao devera ter atengao ao numero de tentativas permitidas. Com a opg¢éao “llimitado”
o aluno podera realizar varias vezes 0 mesmo teste desde que o intervalo de tempo o permita.

Num contexto de avaliacao final devera alterar para Tentativas permitidas: 1.

As restantes op¢des podera nao alterar.

Avdliag&o

Categori ool e N
Categoria na pavia @ Sem categoria =

Nota de aprovagdo (7]

Tentativas pemitidas Eitade =

M Eatorln ¢ Tl lalelale

fMéetodo de avaliagdo (7] T s
Estrutura

A estrutura tem 2 opgdes importantes. Para visualizar as duas devera clicar na op¢cao Mostrar
mais...

Inserir nova pagina Q

/ A cada nova pergunta inserida

L1

Mostrar mais...
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Inserir nova pagina et ‘/
z Pag m @ A cada nova pergunta inserida

gun

L1

Método de navegagdo (2] Livre

Mostrar menos...

A opcao 1 (Inserir nova pagina) é permite-lhe paginar o seu teste. Podera definir desde ja o
numero de paginas e de perguntas por pagina. No entanto, podera alterar esta op¢ao mais a

frente. Deste modo podera deixar esta opgao como esta.
A opcao 2 (Método de navegacéao) permite a escolha entre 2 opgdes:

e Opcao Livre: Permite que o estudante navegue livremente entre todas as paginas e
perguntas, podendo deste modo escolher quais as perguntas que pretende responder
em primeiro lugar.

e Opcao Sequencial: O estudante tera que seguir obrigatoriamente a ordem das
perguntas e pagina, ndo podendo voltar atras. Exemplo: se um teste tiver 5 paginas
com 2 perguntas em cada pagina, quando o estudante passa para a pagina 2 ja ndo

podera regressar a pagina 1.

Comportamento das Perguntas

A seccao Comportamento das perguntas permite alterar duas configuragoes.

Baralhar dentro das perguntas

m 2 Sim =
Modo de comportamento das perguntas @

mal
2]
o
Lo
%]
a
¥
~
o
=
g
o
5]
L3

Mostrar mais...
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A opcao Baralhar dentro das perguntas permite definir se se pretende ou ndo que as opgdes
de resposta em perguntas fechadas (escolha multipla, por exemplo) sejam baralhadas. Cada

aluno vera uma ordem diferente para as possibilidades de resposta.

A opcao Modo de comportamento das perguntas permite definir o momento e que
informagdes sdo mostradas aos alunos apés a realizagao do teste. Por exemplo, para os testes

apenas com respostas fechadas pode ser possivel mostrar a nota ao aluno.

Tendo em conta que este manual € de nivel introdutério, iremos detalhar apenas 2 das opgdes

possiveis:

e Feedback diferido
O Feedback Diferido permite definir em que momento, e que informagao é mostrada aos
estudantes em 3 momentos distintos: (1) imediatamente a seguir a tentativa, (2) mais tarde,

com o teste ainda aberto e (3) apos o teste terminar.

Para quem s6 agora comeca a criar e a realizar testes através Moodle aconselhamos a

desligar todas as opg¢odes abaixo.

la na revisdo do teste @

Durante a tentativa | Imediatamente a seguir & tentativa | Mais tarde, com o teste ainda
Resposta submetida@ Resposta submetida aberio
Resposta submetida
Correta/incoreta@ 7| Cormreta/incorreta Correta/incorreta
Comreta/incometa
Nota@ Nota \ Nota
Nota \
Feedback especifico@ Feedback especifico Feedback especifico
’ Feedback especifico
Feedback geral® Feedback geral Feedback geral
! Feedback geral
Resposta coreta@ /| Resposta cormeta Resposta correta
Resposta correta
Feedback global@ Feedback global Feedback global
Feedback global

19



e Feedback diferido com explicagéao

O Feedback diferido com explicagao é idéntico ao Feedback diferido com uma pequena
diferencga. Nas perguntas de resposta fechada (escolha multipla, verdadeiro ou falso, etc...) é

adicionada uma caixa de texto onde o aluno pode justificar a sua resposta.

Pergunta 1 Qual & a comrente filoséfica defendida por Martin Heidegger?
Por responder
Mota: 1,00 Selecione uma opgfioc de resposta:

a. Niilismo

b. BExistencialismo
c. Positivismo

d. Absfracionismo

Justifica a fuaresposta

V| i B|I || E| =% % M



Outras restricbes na realizacao do teste

No conjunto de opgdes sobre outras restricdes, para além da opg¢ao de definir uma senha para
a realizacdo do teste, entre outras opcoes, é possivel definir a seguranca do Navegador

(browser) durante a realiza¢ao do teste.

Nesta primeira fase, aconselhamos a escolha da opcao “Nenhuma” na opgao Segurancga do
Navegador. Esta é por enquanto a unica possibilidade de garantirmos que todos os alunos
conseguem realizar o teste independentemente das condi¢des técnicas que os seus
computadores tenham. No préximo semestre iremos reunir condigdes para que possamos usar
niveis complementares de seguranga de forma a combatermos mais eficazmente a fraude na

realizagao de exames através do Moodle

Senha para entrar no teste (2] Clique para inserir texto & @®
Enderegos de rede autorizados (2]
Tempo de espera entre a primeira e (] Ativar

segunda fentativa

Tempo de espera entre tenta

5]

tivas '@ - Ativ

osteriores

Sequranca do Navegado
Seguran¢a do Navegador (2] Naribitirric s

Permitir que o teste seja respondido offline ! @

através da Aplicac@o movel

L

Chaves de exame do navegador []
permitidas

Mostrar menos...

Existem outros passos complementares, nomeadamente a constiuicdo de grupos no acesso ao
teste ou a utilizacdo de senhas que serao explicados noutro ponto deste manual. Para~um
primeiro momento na construcao de testes estes podem ser considerados como os pontos

mais importantes a ter em conta.
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Depois de configurados os pontos elencados acima, basta escolher a op¢gao Guardar

alteragoes e voltar a disciplina que se encontra no fim da pagina

Guardar alteragbes e voltar a disciplina Guardar alteragbes e mostrar m

Ao voltar para a disciplina devera encontrar o teste criado. Para o editar e adicionar questbes

devera clicar no nome do teste que acabou de criar

PAULO QUARESMA FERREIRA 6 -

Arguivos Moodle (ERISA, ISCAD e INP): ~

Disciplina de Demonstracdo -
Painel do utilizador Disciplinas Demo
Editar ~
+ =l Anuncios & Editar ~ &
+ Adicionar uma atividade ou recurso
4+ 5de maio- 11 de maio » Editar =

+ Adicionar uma atividade ou recurso

ditar ~ &
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De momento o teste ainda nao inclui nenhuma questdo. Para adicionarmos questdes é

necessario clicar na roda dentada a direita e escolher a op¢ao Editar teste.

Q & s PAULO QL]ARESMAFERREIRA& v

(ERISA, ISCAD & INP): ~

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplinas Demo 5 de maio - 11 de maio Teste exemplo
tativas permitidas:
O teste fechou sexta, 15 de maio de 2020 s
Este teste foi configurado para que os alunos o apenac
Tempo limite: 10 minuto
Ainda n&o foi adicionada nenhuma pergunia
Editar teste
Voltar & disciplina
4 Anuncios Ir para... =
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Adicionar questbes a um teste

Depois de escolher a opg¢ao Editar teste acedemos ao detalhe do teste.
teste ainda nao tem nenhum pergunta. Escolha a opcéo Adicionar.

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utiizador / Disciplinas / Demo / 5 de maio - 11 de maio

Perguntas: 0 | Este teste estd fechado

Selecionar varios itens

< Anunclos

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplinas Demo 5 de maio - 11 de maio

Pergunias: 0 | Esie tesie estd fechado

Selecionar varios itens

< Anuncios

Teste exemplo

Ir para

Teste exemplo

Irpara...

No nosso exemplo, o

Total de pontos: 0,00

Baralhar perguntas @

Teste de Economiall (oculio) »

Holamana] 1000 @

Total de pontos: 0,00

Baralhar perguntas @

Adicionar ¥

+ uma nova pergunta
+ da base de dados de perguntas

+ uma pergunta dleatéria

Teste de Economiall (oculto] b




Existem 3 formas de adicionar questdes a um teste:

1. Adicionar uma nova pergunta
2. Da base de dados de perguntas
3. Uma pergunta aleatoéria

A opcéao Adicionar uma nova pergunta permite criar uma nova pergunta e associa-la ao teste.
A opcao Da base de dados de perguntas permite escolher perguntas que ja tenham sido
criadas e associa-las ao teste. Por ultimo, a op¢ao Uma pergunta aleatéria, permite que
possamos adicionar ao teste um determinado nimero de perguntas aleatérias de uma ou mais

categorias de perguntas existentes.

Adicionar uma nova pergunta

Ao escolher a op¢ao adicionar uma nova pergunta, surge uma janela onde teremos que
escolher o tipo de pergunta que pretendemos. No ambito deste manual iremos detalhar as

perguntas de desenvolvimento, escolha multipla e questao de verdadeiro ou falso.

Escolha o tipo de pergunta para adicionar

EERGUNES Selecione um fipe de pergunia

Arrastar e largor para ver a sua descrigo
num fexio

Arrastar e lorger
Arraster e lorger
numa imagem

i3 Comespondéncia
Comespondéncia

. derespostas

¢ curtos
aleatérios
Desenvohimento
Escolha méltipla

Escolha molfipia

Numérica com
varaves
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Perguntas de Desenvolvimento

As perguntas de desenvolvimento permitem ao aluno responder na forma de texto, podendo

também anexar ficheiros as suas respostas.

Para adicionar ao teste uma pergunta de desenvolvimento nova, basta escolher a opgao

Adicionar nova pergunta disponivel na pagina de edi¢ao do teste.

Escolha o tipo de pergunta para adicionaf

PERGUNTAS

Arrastar e lorgar
num fexto

Arrastar e largar

numa area

Arrastar e lorgar
numa imagem

Comespondéncia

Comespondéncia
de respostas
curtos

aleatdrias

Desenvohlimente

Escolha miltipla

Escolha miltipla

com vanaveis

MNumérica

MNumérica com

varnaveis

e

Permitir responder com coregamento de
ficheiro efou texto online. Este tipo de
perguntas tem de ser avalicdo

manuaimente.

Adicionar Cancelar
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Para definir uma pergunta de desenvolvimento terd que indicar os seguintes elementos:

1.

3.

Categoria onde ira ficar a pergunta. Caso nao tenha criado nenhuma categoria
aconselhamos a que o faga. Veja a 1? parte deste manual. Evita escolher a categoria
Pré-Definida porque depois ndo conseguira usar algumas funcionalidades do Moodle,
nomeadamente a insergao no teste de perguntas especificas de uma categoria ou
perguntas aleatdrias de uma categoria. Se todas a perguntas estdo na mesma categoria
indiferenciada sera mais dificil a construcao de testes.

Nome da pergunta. E um nome interno que néo sera visto pelo estudante. Podera

definir o nome que entender e que ajude a identificar mais facilmente a pergunta.
Texto da pergunta. O texto correspondente a pergunta que sera lido pelo estudante.
Podera usar texto, imagens, video.

Nota pré-definida. Podera deixar como nota pré-definida o valor 1. Podera depois

ajustar a cotagdo da pergunta no contexto do teste.
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Podera em complemento definir os seguintes elementos:

— Q & 5 PAULO QUARESMA FERRE\RA& =

o | o |

Editor. As op¢des mais importantes sdo o Editor HTML ou o Texto Simples. A diferenca
€ se pretendemos que o estudante possa adicionar formatagcao e outros elementos
como por exemplo féormulas matematicas. Se sim, deixe a op¢ao Editor HTML.

Inserir Texto. E aconselhado que deixe a opcédo de inserir texto como obrigatéria para
evitar distracdes por parte dos alunos

Tamanho da caixa de resposta. E uma indicagdo sobre a altura da caixa (mais alta
menos alta). Ndo corresponde ao limite de caracteres.

Anexos. Se permite 0 ndo anexos nas respostas. Se é obrigatério e o niumero de

anexos permitidos

Definicdes adicionais

Modelo da Resposta. O modelo da resposta permite definir a estrutura da resposta
qgue se pretende por parte dos estudantes. Funciona como um guido que o estudante
devera seguir para responder a pergunta. O que for colocado no modelo sera visivel

para o estudante na caixa de resposta.
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Escolha multipla

As perguntas de escolha multipla sdo um dos tipos de pergunta mais usados no formato de
testes online. Caso um teste seja composto apenas de perguntas fechadas, como é o caso das
perguntas de escolha multipla, é possivel o calculo imediato da nota obtida pelo estudante.

Para criar uma pergunta de escolha multipla, devera escolher da lista de opgbes de perguntas
a opcao Escolha Muiltipla

Escolha o tipo de pergunta para adicionar®

num texto

&

:=:  Comespondéncia
Cormrespondéncia
de respostas

\ 2 =

curtas
aleatérias

D Desenvolvimento

O =
c
oy ymérnica
Ir
202 umeérica com
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Para criar uma pergunta de escolha multipla devera definir:

1. Categoria onde ira ficar a pergunta. Caso nao tenha criado nenhuma categoria
aconselhamos a que o faga. Veja a 12 parte deste manual. Evita escolher a categoria
Pré-Definida porque depois ndo conseguira usar algumas funcionalidades do Moodle,
nomeadamente a insergcéo no teste de perguntas especificas de uma categoria ou
perguntas aleatdrias de uma categoria. Se todas a perguntas estdo na mesma categoria
indiferenciada sera mais dificil a construcao de testes.

2. Nome da pergunta. E um nome interno que néo sera visto pelo estudante. Podera
definir o nome que entender e que ajude a identificar mais facilmente a pergunta.

3. Texto da pergunta. O texto correspondente a pergunta. Podera usar texto, imagens,
video.

4. Nota pré-definida. Podera deixar como nota pré-definida o valor 1. Podera depois

ajustar a cotacdo da pergunta no contexto do teste.

Para além destas opc¢des, devera também definir o seguinte:

x| e
o £———
<
1||iv|B|I||=|=E|]% M E Y wm D
>

sedbac 1 B I = E % S B R ¢ ok
1[|iv|B|I[|=|E|]|% B E ¢ m D
sedbac 1 B I = E % S B R ¢ ok
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1. Resposta unica ou muiltiplas respostas. Podera optar entre possibilitar mais do que 1
resposta ou apenas uma.

2. Baralhar opg¢bes. Se sim, cada estudante vera as mesmas opgdes de resposta mas
por ordem diferente

3. Numerar as respostas. Serve apenas para definir o formato da ordenacgao (letras ou
numeros) que sera visto pelo estudante

4. Definir as respostas. Devera indicar as possibilidades de resposta possiveis. Podera
usar texto, imagem, video, etc.

5. Avaliagao. Devera indicar o valor atribuido a cada pergunta. Exemplos:

o

Caso haja uma s6 resposta correcta, esta devera ter a avaliagdo de 100%

b. Caso nao pretenda penalizar as respostas erradas devera deixar a avaliagao
com o valor nenhum

c. Caso pretenda penalizar as respostas erradas devera colocar um valor negativo

d. Caso tenha definido multiplas respostas correctas devera indicar o valor para

cada. Caso sejam por exemplo 2 respostas, cada uma tera o valor de 50%.

No final escolha a op¢ao Guardar as alteragoes
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Editar o teste

Na edigao do teste temos a possibilidade de organizar as perguntas por pagina, adicionar,
visualizar e editar perguntas, remover perguntas, alterar a cotacao de cada pergunta e alterar a
cotacéo total do teste.

= Q & e PAULOQUARESI\AAFERRE!RA& hd

Arguives Mocdle (ERISA, ISCAD e INP): ~

Disciplina de Demonstraca

Painel do utilizador Disciplinas Demo Geral Teste exemplo Editar teste

(]
Perguntas: 2 | Este teste estd@ fechado Nota méxima | 10,00 m
Selecionar varios itens Total de pontos: 2,00
4 6 . Baralhar perguntas @ 5
Pagina 1 onar =
. + B D £ PD_01 Como se formou o sol? Q @ 100
e 2 EE ## Qual é a corrente filoséfica defendida por Martin Heidegger? Qual & a cormente filoséfica defendida por Martin ... o 1,004
Adicionar
o A4
2
3 4

e Numero 1: Permite mover as perguntas entre paginas, clicando e arrastando-as. O

icone imediatamente ao lado com duas setas permite criar novas paginas;

Numero 2: Permite voltar a editar a pergunta;

Numero 3: Permite visualizar a pergunta no modo como ira aparecer no teste;
Numero 4: Permite remover a pergunta do teste. A pergunta continuara disponivel na
base de dados de perguntas podendo ser usada noutro teste;

e Numero 5: Altera a cotagdo da pergunta. Para alterar basta clicar no lapis, escrever o
novo numero e fazer enter no teclado. Caso pretenda usar numero decimais, devera
usar o ponto e ndo a virgula.

e Numero 6: Permite definir se pretendemos que as perguntas incluidas no teste sejam
mostradas por ordem aleatéria a cada aluno. Caso pretenda definir a ordem pela qual
as perguntas s&o mostradas nao devera escolher esta opgao.
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Adicionar textos ao teste

No Moodle pode também inserir descricdes ao teste para incluir por exemplo casos praticos
para os quais pretende incluir algumas perguntas de desenvolvimento ou outras. Neste caso ira

pretender mostrar em primeiro lugar o texto e s6 depois as perguntas.

Para tal devera inserir uma pergunta do tipo Descrigao

Escolha o tipo de pergunta para adicionar

Escolha méttipia Selecione um fipo de pergunta

Escolha milfipla para ver a sua descrigdo
<com variaveis

Numérica

Numérica cem
varidveis
Numérca com
variGveis smples
Resposta curta

Respostas
5E  incomoradas
Icloze]

Selecionar
palavras em

falta

* Verdadeiro/Falso

m e
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Depois devera escolher a categoria (neste exemplo tinha sido ja criada a categoria casos
praticos). Devera ser definido o nome e o texto para a descrigdo

Contrair tudo

CHtEEEH
Categoria Casos praticos
Nome da pergunta

—>

Texto da pergunia
AT 1 iv B I = E (%% @ @B e

_—

Feedback geral
eSS 9 1||iv | B|I|[|[iEE|E||%|N @ &R & = @

Na imagem abaixo, o caso pratico foi colocado no inicio do teste.

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplinas Demo Geral Teste exemplo Editar teste

Perguntas: 3 | Este teste esta fechado Nota maxima | 10,00 m
Selecionar varios itens Total de pontos: 2,00

s Baralhar perguntas @

Pagina 1 Adicionar ~

3 i [El# Casoc prdtico 1 Aqul fexio Q 1
1

<+ N Dﬁ PD_01 Como se formou o sol2 Q @ 1,008
12

+ 5 EEQ Qual é a corrente filoséfica defendida por Martin Heidegger? Gual & a corrente filoséfica defendida por Martin ... Q @ 1,008
&l

Adicionar ¥

IMPORTANTE: Ao editar uma pergunta num teste esta a editar de facto a pergunta que existe

na base de dados, o que significa que, caso existam outros testes onde a pergunta foi
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colocada, a alteragao sera feita também nesses testes. Caso pretenda a mesma pergunta

mas com pequenas diferencas entre testes devera criar uma nova pergunta.

Inserir perguntas de outras categorias

Para inserir perguntas de outras categorias devera escolher a op¢édo da base de dados de
perguntas

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utiizador Disciplinas Demo 5 de maio - 11 de maio Teste exemplo Editar teste
(]
Pergunias: 0 | Este teste estd fechado Nota mdaxima 10,00 m
S ari T 0.00
Selecionar varios itens Tofal de pontos: 0,00
o’ Baralhar perguntas @
Adicionar ¥
+ uma nova pergunta
+ dabase de dados de perguntas
+ uma pergunta aleatéria
< Anuncios Ir para... % Teste de Economia | (oculto) &

Basta escolher a categoria e as perguntas que pretende inserir no teste. Escolha no fim a
opgao Adicionar as perguntas selecionadas ao teste.
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Adiicionar a partir da base de dados de perguntas & pagina 1

Selecione uma categoria:  Perguntas de Desenvolvimento (6)

Nenhum filiro aplicado

Filfrar por palavra-chave... ¥

Opgodes de pesquisa v
UMestrar também as perguntas das subcategorias
®Mostrar também pergunias antigas

@7+ Pergunta
+ OE DESC Este caso de estudo Q
+ O DESC-éfica Devera realizar o teste .... Q
+ 0@ ETCA AQ REALIZAR A PROVA O ESTUDANTE DEVE AGIR COM SENTIDO DE RESPONSABILIDADE @
+ O ETICA na redlizagdio do teste Texto sobre a ética
+ O PD_01 Como se formou o sol?

+ O PD_02 Porgue € o mar salgado?

Adicionar as perguntas selecionadas ao teste

Inserir perguntas aleatorias

Devera escolher a opgdo uma pergunta aleatéria

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador / Disciplinas / Demo / 5demaio-11demaio / Teste exemplo / Editar teste
]
Perguntas: 0 | Este teste esta fechado Nota méxima | 10.00 m
Selecionar varios itens Total de pontos: 0.00
rd -
@ Baralhar perguntas @
Adicionar ¥
+ uma nova pergunta
+ dabase de dados de perguntas
+ uma pergunta aleatéria
-« AnUncios Ir para. * Teste de Economia| (eculto) »

Escolha a categoria e 0 numero de perguntas dessa categoria que pretende inserir no teste
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Adicionar uma pergunta aleatdria & pagina 1

Categoria existente Nova categoria

Categoria ‘ Perguntas de Desenvolvimento (6)

O Incluir também perguntas das subcategorias
Palavras-chave @ Sem selecdo

Procurar

NUmero de : ' i
perguntas aleatdrias

Pergunias que comrespendem a este filtro: 2

< g

PD_OI

PD_02

N Adicionar pergunta aleatéria m

Ao adicionar perguntas aleatorias ao teste, elas irdo ser listadas no teste com a designacgao
Pergunta Aleatodria.

Perguntas: 15 | Este teste esta fechado Nota méaxima | 20,00 m

el Selecionar varios itens

Total de pontos: 14,00

4 @ Baralhar perguntas @

Pagina 1 Adicionar ~
. <+ | [=l# DESC GRupo 1 Caso prétfico | Q @
li";’ 1 ¥ RC_01 Indique dois modelos de gestéio de stocks Q @ 1,008
%“i‘ 2 E] ## PD - Caso praticos Antes de responder idenfique o caso @ @ 1.00¢
'T|'I' 3 :=# GO- Multipla 1 A gestd@o de operagdes & @ o 100
E'P 4 D £ Perguntal Aqui devo escrever a pergunta @ @ 1.004
= Pagina 2 Adiciongr o
. ¢ 5  F Aleatéria (Escolha moltipla) (ver sergurias) @ @ 1.0
'Thi' & i Aleatéria (Escolha moltipla) (ver pergunias) Q @ 1.0
'T|'§‘ 7 .:'-"h.ﬁ Aleatéria (Escolha multipla) (Ver pergunias) @ o 104
'i|'§’ 8 :?5'& Aleatéria (Escolha moltipla) (ver pergunias) @ @ 1.00¢
|T|'§‘ 9 ﬁﬁ Aleatéria (Escolha multipla) [ver oerguntas) Q @ 1004
5“% 10 S Aleatéria (Escolha moltipla) (ver pergunics) Q @ 1004
'T|'§‘ 1 .;‘-"".ﬁ Aleatéria (Escolha multipla) (ver oergunias) @ @ 1.004
|T|'§‘ 12 S5 Aleatéria (Escolha moltipla) (ver pergunias) Q @ 1004
'i|'§‘ 13 ::‘-":Q Aleatéria (Escolha multipla) (Ver oergunias) @ o 1.0
i + 1y S48 Aleatéria (Escolha moltipla) [ver sergunias) @ @ 1.00¢
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Pré-visualizar testes

Para pré visualizar testes devera retornar ao seu teste, podendo usar a navegacgao de topo do

Moodle. Na roda dentada, devera escolher a op¢éao Pré-Visualizagao.

Arquivos Moodle (ERISA, ISCAD & INP): ~

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador / Disciplinas / Demo [/ Geral /j Teste Exemplo

Editar configuragaes

Excegdes para grupos

Tentativas permitidas: 1
Excegbes para utilizadores
O teste fechou quinta, 28 de maic de 2020 &s 20:10
Editar tesie

- & - l Q Pré-visualizagGo
Sintese das tentativas anteriores I

i Resultados

_ . gl

@ Respostas
@ Csiatisticas

Terminada

Submetida quinta, 28 de malo de 2020 as 19:03
@® Avaliagédo manual
Papéis atribuidos localmente

Voltar a disciplina Paimisstos

Verificar permissées

Filtros

- Teste exemplo Ir para... #

Panicine da mitividaria
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Pode pré-visualizar o Teste, mas se fosse uma tentativa real ndo seria
possivel porque:

Lamentamos mas este teste ndo estd disponive

Caso prafico 1

Antes de responder identique o caso

1 i B |I EIE||% |9

&

Sobre prdtico identifique X

Refira ¥

Q M& & PAULO QUARESMA FERREIRA ‘

Iniciar nova pré-visualizac3o
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Avaliar os testes

Depois de realizado o teste, podera aceder as respostas submetidas ao mesmo. Para tal
devera clicar no nome do teste que se encontra na pagina da disciplina como se ilustra na
imagem abaixo.

As notas finais dos alunos deverao ser sempre lancadas nos canais oficiais da Universidade.
Podem, complementarmente, ser também disponibilizadas através do Moodle.

Consultar as respostas aos testes

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplinas Demo

& Anuncios /
&/ Teste demonstragdo

O teste é constituido por:

pergunias de desenvolvimento -7 valores cada:

o
ra
& perguntas de escolha multipla - 1 valor cada;

des de resposta escolhidas terGo que ser justificadas. A justific vale 50%

as s@io guardadas mesmoe que ndic consiga submeter o teste até as 11h [(hora limite)

Ao clicar no nome do teste, ira aceder a pagina com o resumo do teste. Clique no link Total de
tentativas.

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador / Disciplinas Demo Geral / Teste demonstrag@o

O teste & constituido por:

» 2 perguntas di
» 6 perguntas d C ] I valor cada;

cagdo vale 50%
€ as 11h (hora limite)

o Asopgdesd
» Asresposte

e ser justificadas.

15 Mesmo que ndo consiga submeter

Bom tesie!

Tentativas permitidas: 1

O teste fechou quinta, 4 de junho de 2020 as 11:30

Total de tentativas:

Voltar a disciplina
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Aceder as respostas dadas

Ao clicar no total de tentativas ira aceder as respostas dos alunos a cada pergunta. A legenda

da imagem abaixo é a seguinte:

Mostrar apenas Tentativas que foram reavaliadas ou selecionadas para reavaliagéio

NUmero de tentativas por pagina

Notas de cada pergunta

Reavaliar todas Simular reavaliacio de todas

penas € permitida uma tentativa por utlizador

Repor as preferéncios da fabelo

Valores separados por virgulas (.csv) | Descarregar ‘ — 1

Nomero de
Nome / identfificacdo Tempo P.1 P.2 P.3 P.4 P.5 P.& P.7 P.8

Apelido (D) Endereco de e-mail Estado Iniciada Terminada gasto Nota/20,00 /7.00 /1.00 /00 /100 /L00 /100 /1,00 /1.00

Requer  |Requer

avaliag:

Por avaliar v 1.00|v 1,00

avaliacdo
A\

3/
‘ ‘ 00 (1) 1,00 { ‘vv :| 00 (1) wm;" 00 (1)

| 5 1
Selecionar tudo / Desselecionar todas Reavaliar as tentativas selecionadas Apagar as tentativas selecionadas

v 1.00|v 100|v 1,00/ v 100

1. Possibilita o download da informacao da tabela para varios formatos. Nao permite o
download das respostas individuais de cada aluno. Apenas da informacao resumo do
teste.

2. Permite rever o teste na integra de 1 aluno. Podera também avaliar as respostas.
Para as perguntas de resposta aberta, como por exemplo as respostas de
desenvolvimento, permite a leitura da resposta e o acesso aos ficheiros
submetidos na resposta. Podera avaliar a resposta no Moodle (caso pretenda que os
alunos tenham acesso a nota através do Moodle) ou registar a avaliagdo da mesma no
seu proprio ficheiro.

4. Exemplo de resposta a uma pergunta de escolha multipla para a qual o estudante
respondeu corretamente. Para consultar a resposta e ver, por exemplo, a justificagao
dada (apenas nos casos em que escolheu no teste a opgao Feedback diferido com

explicagao) basta clicar no valor atribuido a resposta.
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Na imagem abaixo ¢ ilustrada a consulta de uma resposta de desenvolvimento para a qual
foram submetidos ficheiros em anexo.

5| Revisio da pergunta 'PD_01' em Teste demonstragéo’ por 'Bruno Ling' - Google Chrome s @ o

@ secur tulht/ q \ phplattemp

@  Brunoline
Teste Teste demonsiracdo
Pergunta PD_01
Terminada em  quinta, 4 de Junho de 2020 &s 10:15

Pergunia 1
Respondida
Nota: 7,00

i 2

Como se formou o solg

{Demonsiragdo) Respesta do aluno relafiva & questdo colocada.

B Ficheiro Submetido pelo Aluno.pdf

Na imagem abaixo ¢ ilustrada a consulta de uma resposta de escolha multipla com explicagéo.

| Revis3o da pergunta'‘Qual & a corrente filosofica defendida por Martin Heidegger? em Testede.. — O X
& secure pt/L moodle 1phy
Pergunta Qual € a comrente filoséfica defendida por Martin =
Heidegger?

Terminada em quinta, 4 de junho de 2020 &s 10:15

Pergunia 3
Coreta

Noto: 1,00 em 1,00

[

Qual é a corrente filoséfica defendida por Mariin Heidegger?

Selecione uma opgao de resposta:
* . Exstencialismo v
b. Nilismo
<. Abstraclonismo

d. Positivismo
Jusfifica a fuaresposta
(Demonstragaio) Justificag&o da opgdo escolhida

Aresposta correta &: Existencialsmo

Comentar e/ou alterar avaliagdo

P
L
|
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Importar perguntas de outra disciplina

Como importar perguntas

E possivel importar para uma disciplina as Bases de dados de perguntas que tenham sido
criadas para outra disciplina. O processo € muito simples.

Na disciplina para a qual pretende importar as perguntas, aceda ao menu identificado por uma
roda dentada e escolha a op¢ao mais

= HH RECENT ~ Q a PAULO QUARESMA FERREIRA G,

Disciplina de Demonstragdo 2021 @ -

& Editar configuragdes

ENROLLED # Ativar modo de ediggo
STUDENTS

Y Filtros

& Configurar a pauta

[F} Cépia de seguranga

1 Restaurar

Introdugdo + Importar %

& E— & Limpar
| @ Reciclagem
ﬁ & Mais...
Fiscalidade publica ~
Este trabalho...
Fiscalidade privada ~

ATencédo
Estes documentos s&o para ler até dia 12

Ficheiros de Fiscalidade privada

No ecra seguinte devera escolher a disciplina de onde pretende importar as perguntas. Caso a
disciplina ndo esteja na lista podera pesquisar pelo nome da disciplina.
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Procure uma disciplina de onde pretende importar dados:

Selecionar uma disciplina

3r  RECENT-

Depois de escolhida a disciplina, pode optar pela importacdo de diferentes elementos. Neste
caso iremos importar apenas as Bases de Dados. Caso inclua Atividade e Recursos podera

Foram encontradas mais do que 10 disciplinas, a exibir os primeiros 10 resultados

00000 000 O

Nome curto

Demo

Rec. E-Learning

Workshop - Programética-22591 [E-commerce - Edic3o Online]-20

Workshop - Google Tag Manage-22593 [E-commerce - Edicdio
Online]-20

Workshop - Dominios e Alojamentos-22590 [E-commerce - Edigéo
Online]-20

Recursos Gerais-1736 [Marketing Digital]-20

Recursos Gerais-1166 [Gest. Mark. Eventos Desp. Tur.]-20

Recursos Gerais-6172 [E-commerce - Ediggo Online]-20

Marketing do Desporta-15572 [Gest. Mark. Eventos Desp. Tur.]-20

Procurar

Nome completo da disciplina

Q 2

Disciplina de Demanstragio

Recurses de E-Learning

Workshop - Programatica [E-commerce - Edicio Online] - 2020

Workshap - Google Tag Manage [E-commerce - Edigdo Online] -
2020

Workshop - Dominios e Alsjamentos [E-commerce - Edicio
Online] - 2020

Recursos Gerais [Marketing Digital] - 2020

Recursos Gerais [Gestdo e Marketing do Desporto] - 2020

Recursos Gerais [E-commerce - Edigéo Online] - 2020

Marketing do Desporto [Gestéio & Marketing do Desporto] - 2020

PAULO QUARESMA FERREIRA

também importar os testes completos existentes na disciplina de onde pretende importar para a

nova disciplina.

Importar configuracdes

Configuragio da estrutura Revisio

D Incluir atividades & recursos

D\n(lmrb\u(us
D\ndmrﬁ\!ms
D Incluir eventos de calendario

Incluir base de dados de perguntas

[ =

[ fA——

o o [

Realizar importagio. Conclusio
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No passo seguinte podera ainda optar pela importacéo de atividades e recursos. Podea
escolher Nenhum caso pretenda apenas importar as bases de dados. Faga seguinte

Incluir:
Selecione
los / Nenhum (Mostrar opgoes de tipo)

Dﬁe'al

Antincios Q) x a

Programa Q) x &

Links s aulas

"v\ para as aula: i

Zoom g
DTépico'f

e

Verifique as suas opgdes na Revisao
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Disciplina de Demonstragdo 2021

Escolha de disciplinas Configuragde inicial Configuragdo da estrutura e Revisdo Realizar importagio Conclusde

Importar configuracoes

Induir atividades e recursos x
Indluir blocos ®
Induir filtros x
Induir eventos de calendario x
Incluir base de dados de perguntas v
Induir grupos e agrupamentos x
Incluir competéncias x

Escolha Realizar a importagao

Tépico 7 x

Cancelar Realizar importagio

Sdo de preenchimento obrigatorio os campos assinalades com @

A importacao devera ser concluida sem erros

Disciplina de Demonstragdo 2021

+ Aimportagdo foi concluida. Clique para prosseguir para a disciplina.

Continuar

Depois da importacéo concluida, aceda ao ao menu da disciplina, escolha a opcéo mais e
consulte as bases de dados disponiveis.
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o -

£ Editar configuracies

# Ativar modo de edicdo

T Filtros

& Configurar a pauta

() Copia de seguranca

% Restaurar
} Importar
% Limpar

@ Reciclagem

£ Mais_.

Escolha a opgao Bases de dados / Perguntas

Administracdo da disciplina

Administracdio da disciplina Utilizadores

Editar configuragbes

modo de edigiio

Configurar a pauta
Cépia de seguranca
Restaurar
Impaortar

Limpar

Reciclagem

Relatérios

Base de dados de perguntas

Relatdrio de competéncias

Registos de atividade

le atividade em temnpo real
o de atividades

Participacio na disciplina

Pergunt:

Categorias
Importar
Exportar
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Criar uma submissao de trabalho

Para criar uma submissao de trabalho devera primeiro activar o modo de edig¢ao. Depois de
activado o modo de edi¢ao, devera clicar na op¢cao Adicionar uma atividade ou recurso.

Arquivos Moodle (ERISA, ISCAD e INP): ~

Disciplina de Demonstracdo -

Painel do utilizader / Disciplinas / Demo

Editar ~
4 [ Anuncios # Editar -~ &

+ @ Teste demonstrag&o ¢ Editar ~ &

O teste & constituido por:
» 2 perguntas de desenvolvimento -7 valores cada;
+ 6 perguntas de escolha mltipla - 1 valor cada:
o As opgBes de resposta escolhidas terdo que ser justificadas. A justificacéo vale 50%
+ Asrespostas s&o guardadas mesme que ndo consiga submeter o teste até &s 11h (hora limite)
Bom teste!

\

+ |Adic'\:)r\or uma atividade ou recurso

4 Topico 1 # Editar ~

Da lista de opgoes, escolha Trabalho da lista de atividades e faga Adicionar.

Adicionar uma atividade ou recurso

Chat
A atividode Trabalho permite ao

SEERELY professor definir tarefas o disponibiizar o

Siema enunciado de um trabalho, recoher

S submissBes dos aluncs & rever, avaliar &

der feedback.
Glessario
Os alunos podem submeter ficheiros, tais

Inquérito como documentos word, folhas de
predefinido

©

BEeC~BVEED R D

céleulo, imagens, sons e videos. Em
licgo aliemativa, ou como complemento, o
tabalho pode inclur a submisséo de um
Pocofe SCORM texto usando o editor de fexto da
plataforma. Esta afividade pode

Sondagem . P
também servir para lembrar os aluncs de

@
@
(o]
(2]

atividodes presenciais, como exames ou
Teste

trabalhos, ndo sendo neste caso

Trabalhs necessario submeter nenhum ficheirs ou

I

texto. Os alunos podem submeter o

@

L2 Hrabaiho individuaimente ou em grupo.

® & Workshoo A rvaliar os liabolhon; os profcmorss
podem inserir comentérios de feedbaok

RECURSOS = submeter ficheiros, nomeademente o
ficheiro de irabalho do slune com

@ B Ficheiro comentérios ou um ficheio de dudio

- - com o fesdsback. Os obakhos pedem
ser avaliades Utizands uma sseals

© b Pocoleis numérica, uma escala personalzada ou

ionar Cancelar




Configuracado da submissao de trabalhos

O 1° momento na definicao de uma submissio de trabalho é a escolha do nome e de uma

descricao. Podera também adicionar ficheiros complementares para consulta dos alunos.

Expandir fudo

L]
Descrigao
: 1 |iv B|I| E(E % % @ E| & ™k
—_—
4
Mostrar descric@o na pagina da disciplina @
Ficheiros adicionais Q Tamanho maxime para novoes fiche B
0D &
B richeiros
—_—
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O 2° momento consiste na definicdo do prazo para a entrega do trabalho. No ponto 1 e 2
indicados na imagem devera definir data inicial e data final. A data inicial podera ficar em
aberto, mas é fundamental definir a data final. O ponto 3, se ativado, é a data que impossibilita
a entrega do trabalho para |4 da data definida. Se definir apenas a opgéo indicada no ponto 2,
os trabalhos podem continuar a ser submetidos para la da data definida ficando marcados

como entregues fora de prazo.

O ponto 4 permite definir a data e hora para o envio de um lembrete por email aos alunos.

Aceitar frabalhos a partir de 7] ¥ Afiva 1
5 ¢ [jonho #2004 || 00%| 00% g 2ANVOT e

Data limite para submeter frabalhos @ ¥ Ativa 2
12 % || junho s 2020% | 0% 002 po gl

Data de facho e ) Ativar 3
5= U = 2020 = = 1% e

Lembrete para terminar avaliagéio @ @ Ativar €— 4

I S 9% junho * 2020 = 00 = 0+ p

antes de

¥ Mostrar sempre a descricdio @

Tipos de submissao de trabalhos

Podera optar por 3 tipos de submissao:

1. Texto online - o0 aluno tera que escrever o texto no Moodle e enviar:

2. Submissao de ficheiros - o aluno tera que submeter 1 ou mais ficheiros. O tipo de
ficheiros podera ser limitado a alguns tipos ou todos os tipos de ficheiro. O limite para
cada ficheiro & de 20mb.

3. Ambos os tipos em simultaneo.
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Tipos de submissdo Texto online o, @ Submisséio de ficheiros —
7] (7]

Limite de palavras 2] Ativar

Numero maximo de ficheiros 2] 20 =

Tamanhe maximo dos ficheiros (7] 20MB N

Tipos de ficheiro pemitidos (7] Sern selecdo

A opcao Ativar o Botdao Submeter o Trabalho tem 2 opg¢des (sim ou ndo). Caso mantenha o nao
o aluno podera ir enviando diferentes versdées do mesmo trabalho até a data limite. Depois
dessa data o trabalho é considerado como Final / Submetido. Caso escolha Sim, o aluno
podera da mesma forma ir enviando versdes do seu trabalho, mas para que seja considerado
para avaliagao tera que obrigatoriamente que clicar na op¢ao Submeter trabalho. Depois

deste momento ja ndo podera alterar o trabalho.

Ativar o bot@o "Submeter o (7]

' - Né&o ¢ —
trabalho
Os alunos tém de aceitara 17} =
st e St N&o =
declarac@o de submissdo
Tentativas reabertas 7] T A—— =
un =
NUmero maximo de tentativas 7] TN

Notificacdes na entrega de trabalhos

Caso pretenda receber notificagcdes sempre que os alunos submetem o trabalho, devera aceder
ao separador “Notificagdes” na configuracao do trabalho. Tem 3 opgdes, sendo que a que

permite configurar notificacbes apds a submissao é a 12. Devera altera-la para sim.
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¥ Notificagdes

Notificar submissdes aos Q
avaliadores

Notificar submissdes atrasadas aos @
avaliadores

Configuracdo predefinida para @
"Motificar alunos”

Sim

L1

L1

4k
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Opcodes do Turnltin (ferramenta de validacao de similaridades)

As opg¢des do plugin de verificagao de similaridades (Turnitin) podem ser alteradas pelo
docente. Aconselhamos que o0 mantenha activo (1) e que escolha a geragao de relatério de
similaridade apenas apds a data final definida para a submissao do trabalho (2). Podera no
entanto escolher qualquer uma das outras op¢des. Tenha em atengédo que devera considerar

sempre a ultima versao submetida. A opcéo indicada no ponto 3 € opcional.

¥ Enable Tumitin 1
Exclude from Similarity Reports Q Bibliography
Quotes
Submission indexing 7] ¥ Index all submissions
Generate Similarity Reporfs 7] Immediately

Immediately and regenerate on due date

Student access e Allow students to view Similarity Reports

Process draft submissions @

Por fim, escolha Guardar alteragdes e voltar a disciplina.

Guardar alteragtes e voltar a disciplina Guardar alteragtes e mostrar m
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Aceder ao trabalhos submetidos

Depois de submetidos, os trabalhos podem ser consultados ao clicar no nome do trabalho na

pagina da disciplina. Para ver todas as submissées, escolha a opgéo Ver todas as

submissoes.

Estado da avaliacdo

Oculto para os alunos

NUmero de alunos

Numero de frabalhos submetidos
Requerem avaliagdo

Data limite para submeter frabalhos

Tempo restante

Ao aceder ao ecra de submissdes, tem acesso a lista de todas as submissdes. A agao de

domingo, 24 de maio de 2020 as 23:59

Esta a terminar o prazo para submeter o frabalho

Ver todas as submissées

avaliagao permite escolher fazer download dos ficheiros.

Agdio de avaliagdo

\

w

Nome A
Apelidog B S 9B | E

Fotografia
do Nome /
Selecione ufilizador Apelido

Nimero de
identificacéo
(D) Endereco de e-mail

Avaliagéio

Editar
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Podera optar por descarregar todos os trabalhos de uma s6 vez. Ao escolher a opgao
Descarregar todos os trabalhos, tera acesso a um ficheiro no formato zip com todos os

ficheiros. Cada ficheiro estara dentro de uma pasta com o nome do aluno.

Agdo de avaliagdo | Escolha... :
| Escolha... |
VO"‘TG l:] Descarregar fodos os frabalhos (SRR =T -SRI S 4

| Verpauta

ApeHdoL;cD;fG— JIEIL M| | P|lG(R|S Y|V W X ¥ Z

Nimero de Uima Submisséo

Nome / identificacéc atualizagdo de Comentdrios

Selaclons ufilizador Apelido (D) Endereco de e-mail Avaliagdo (submissdo) ficheiros @ submissdo

_ Tiran ~n10nN270 Hevrnfrlns i aien Bama e~ [NEPS I - -

Estado dos trabalhos submetidos

Depois de submetidos, os trabalhos podem ficar no estado “Submetido para avaliagao” ou “Nao
submetido”. Os trabalhos submetidos podem ainda ter indicagédo do atraso na submissao caso
nao tenha sido definida a hora de fecho.

Nimero de Utima
identificacdo atualizagdo

Selacione Apelido (D) Endereco de e-mail Avdliagdo (submissGo) SubmissGo de ficheiros

& ; a19@_3 [¢ : “Igmail.com Submetido Editar - sex!o_ 8de q_ o o L .
a para maio de BT Bhtsslplle _SeunBe aDE9?
Foite: =% avaliag&o 2020 &s 3 de maio de 2020«
- 23:10
& | a21908e2 thotmail.com Submetido Editar ~ fcmi".gc.. “ 9.4. k.“:.v e Sge: €
i a 57— para 24 de maio £ 5.pd
Hioia avaliag@o de 2020 as 24 de maio de 2020«
- 23:49
6 ; az1% ] - “hepr@gmall.com  Submetido Edfitar ~ Lar‘;cx, .26 [ . . 0
para de maio de 26 de maio de 2020 «
a / avaliagao 2020 as
3 1dia7 - 07:37
horas
afrasado
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Consulta do relatorio de similaridade

Os trabalhos submetidos sao verificados pelo servigo Turnltin que ira procurar e identificar
similaridades com de elementos do trabalho com informacgao disponivel online. Quando os
trabalhos sao submetidos, o estado da verificagéo é “Queued”, ou seja, em espera.

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador / Disciplinas Demo / Geral Trabalho Final BRUNO A avaliar

Fotografia Nomero de Uitima Ulfima

do Nome / identificagcdo atualizagdo Comentdrios  alvualizagdo
utilizador Apelido  (ID) Endereco de e-mail Avaliagdo Editar (submissdo) Submissdo de ficheiros asubmissdo  (avaliacdo)

- Q21601763 ronofirot 23@hotmail.c ! ditar ~  quinta, 4 de Semindrio de Marketing - Andlise
@ 21601 b hotmail.com  Submefido Avaliagio Edita quinta, 4 i B semincrio de Mark 6 a
w . para ju e SWOT - o pdf Commsniarios
avaiagso Sl

4 de junho de 2020 &s 17:25

Com os selecionados, executar a agl@o & .
Bloguear frabalhos ]

~ Configurar tabela de trabalhos e avaliago

N° de trabalhos por pagina

O estado seguinte é “processing”, ou seja, em processamento. Finalmente, depois de
processados os dados do trabalho é mostrada a percentagem de similaridade.

Disciplina de Demonstracdo

Painel do utilizador Disciplina: Demo Spicc a1k Final BRUNO

Nomero de Uttima Uttima

identificacdo atualizacéo Comentérios  atvalizagcdo
(iD) Endereco de e-mail Avaliagdo Editar (submissdo) Submissdo de ficheiros @& submissdo  (avaliagdo)

o o | hotmail.cem  Submetido o
w LG para = :
1if a Comentarios
avaliagdo

e R
/ 4 de junho de 2020 as 17:25

Com os selecionados, executar a agdo r R
Bloguear frabalhos 2

~ Configurar tabela de trabalhos e avaliagao

N° de trabalhes por pagina
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Ao clicar na percentagem ira ter acesso ao relatério do servigo, onde estao indicadas as fontes
e a percentagem de similaridade encontrada.

- . pdf turnitin y/)

Sources Overview v o
[y ot T Tt T T a— 3 =
17%
Introdugéo ...... OVERALL SIMILARITY
e www.anacom.pt o

TS BIITBTIE ... -somtscnioer ot e sidinsios hbnomes Ebnrsmmeorbes b taent s e Sohnaar R e AR A e s S 5 [ 1 IS 5%

Visao, Missdo e Valores........... T R T N S 5 © ocplayercombr 3%

POSICIONAMENTO ..o bk 6 @ [ et 2%

ICHBIOAD I VIO, c.c.coinsasnsaciumssoussossonssiissc skt e B A 4 S A 6 Q e 1%
Paifefoliaide POt UOs: ot S e e S e A el o actualizarte.com

Quota de Mercado da Vodafone ... uauniinimmaniimisissieiii it s 8 o www.apdc.pt

Vantagens Competitivas............cccveceneinnriiniiviinnns

.8
o D.\i\:/:iklged\a org <1%
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@ e <1%
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a Comparagdo:entre/0s@anos’analisados :«euwmemseminss s m s sl 13 >

AN 20731 e D
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AANO 205, ettt ettt 11
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